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1. 「予算科目」ボタンをクリックすると予算選択画面が開きます。

2．予算選択・経費分割画面の「予算科目」ボタンをクリックすると自分が選択
できる予算が表示されます。

※予算が選択できない場合は、19ページをご確認ください。
※複数の経費を使用して出張する場合は、20ページをご確認ください。

予算の選択

◆運営費・間接経費等を選択する場合

①予算を選択

②「決定」をクリック
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◆運営費・間接経費以外（プロジェクトコードのある予算）を選択する場合

①予算を選択 ②「決定」をクリック

※運営費等の選択に戻りたい
ときはここをクリック

ここをクリック

３．予算を選択したら「確定」ボタンをクリックします。これで予算選択完了です。

※勘定科目が自動で入らない場合、
形態別科目で絞り込んで、勘定
科目を選択してください。

③「確定」をクリック


